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摘 � 要 � 作为一款优秀的参考文献管理软件, EndNote在作者

中使用广泛, 但编辑利用不多。部分使用 EndNo te的作者并未

将其格式按期刊的要求设置好。文章简介 EndNote的功能、在

编辑工作中的设置和使用方法。这有利于期刊编辑提高工作

效率。展望了参考文献管理工具的发展趋势, 提醒期刊编辑紧

跟现代技术的发展。
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Abstrac t� As an exce llent softw are o f referencem anager, EndNote

is w ide ly used by journa l a rtic le au thors, bu t no t by journal ed itors.

W e find that autho rs not a lw ay s set the EndNote we ll to m ee t the

requ irem ent o f the journa l they contr ibute the ir manusc ripts. This

paper introduces the functions of the EndNote, setting and

operating m ethods in ed iting w ork, aim ing to improve the ed iting

efficiency. The paper a lso prospec ts the future o f the re ference

m anager softw are, and rem inds journa l editors to fo llow the

advancem en t of modern techn iques.
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EndNote是一款优秀的文献管理软件, 已成为美

国 Thomson集团的科学信息研究所 ( ISI)的招牌产品

之一
[ 1]
, 现发展到 EndNote X3 (第 13版 )和 W eb版

本。EndNote不仅能为编辑工作者规范参考文献的著

录,还具有文献检索、文献整理、引文标注等功能
[ 2]
。

对于期刊编辑, EndNote最重要的功能是设置后可以

自动生成指定格式的参考文献列表, 也可按要求在正

文内标注引文,增删和修改引用文献可以自动调整文

献列表的顺序。 EndNote内嵌了近 2 000种国外期刊

和学位论文的格式, 遗憾的是没有一款适合中国期刊

的格式。有研究者专门探讨了利用 EndNo te结合中文

期刊数据库实现中文文献管理的方法
[ 2�5]
。

进入新世纪以来,随着 SC I在国内的引进和重视,

我国科技人员对 EndNote的认识和使用也随之增加。

虽然还有不少参考文献管理软件也很优秀,但据调查,

EndNote和 NoteExpress在国内应用最广泛
[ 2, 6]

; 然而,

文献管理软件在作者中的应用广泛并不代表编辑也熟

悉。我们发现,有些作者使用 EndN ote等软件时,不太

重视文献格式的输出,从而导致来稿的格式与刊物要

求相距甚远。为此,本文将有关设置作一介绍,期望有

助于提高编辑工作效率。

1� 编辑使用 EndNote时的安装与设置

� � EndNote的安装非常容易。软件试用版和英文教

程皆可以在其官方网站 ( www. endnote. com )下载, 中

国科技大学生命科学实验中心罗昭锋等提供了 End�
No teX中文版下载的培训内容

[ 7]
, 下载后依指示安装

EndNote即可。相对于作者使用 EndNo te, 期刊编辑使

用 EndNo te较为简单,因为不必导入文献和管理文献

等;但相应的输出格式设置还是必不可少的。安装成

功后,打开 EndNote,在选单 Ed it中选择 Output Sty les,

再选 Open S tyleM anage(图 1), 可打开样式管理程序。
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图 1� 打开 EndNote样式管理程序图示

点击右下角的  S tyle Info /Prev iew !按钮,可出现各

种文献样式预览窗口,点击选择最符合中文期刊参考

文献要求的样式后, 点击主选单的 File�Save as另存,

比如存为  中文期刊!; 然后, 再修改有关样式,使其符

合中文期刊参考文献的格式要求
[ 8]
。

可以修改的样式项目如表 1所示, 其中 C itations

(引文 )和 B ib liography (文献 )为主要修改的内容, 特

别列出树状结构。

样式主结构中 AnonymousW orks为著者匿名时的

处理方法, 保留其默认设置 ( LeaveA uthor b lank)即可;

PageNumbers则可保留原页码格式,仅显示首页、缩写

尾页、全部显示等选项, 因国标
[ 8]
尚未对此规范, 所以

依自身杂志格式选择。本刊为 Show the full range o f

pages。 JournalN am e可选用全名和不同缩写方法, 生

物医学期刊一般选用第 1种缩写格式即可。下面还有

一个选项  Remove periods!,请勾上以删除缩写点。

表 1� EndN ote样式管理程序的结构摘录

主结构 引文结构 文献结构

About th is style T emp lates Tem p lates

An onym ousW ork s Am b iguou sC itat ions Author L ists

Page Numbers Au thor L ists AuthorN am e

JournalN am es Au thor Nam e Ed itor Lists

C itat ion s Numbering Ed itor N am e

B ib liography Sort Ord er Layou t

Footnotes S ortO rder

F igu res& T ab les T itle Capitalizat ion

C itations包括模板、作者信息、排序等。中文期刊

一般仅用方括号的阿拉伯序号上角标标注,不标注作

者名和出版年份, 因此, 只需在 Templates中输入

 [ B ib liography number] !即可, Author lists等可不予处

理。考虑到连续的多篇参考文献时, 中文期刊论文的

著录格式为加短横的范围格式, 因此, 在 Numbering结

构下再勾上 use number ranges for consecut ive c itat ions。

B ibliography的设置最为要紧,主要是控制文后参

考文献列表的。EndNo te将文献类型分为 Journal Arti�
cles、Book、Thesis、Conference Proceed ing、Book Section、

Edited Book、W eb Page等近 40种类型, 现将常用的列

出几种。

以 Journa lArtic le为例。我们参考国家标准,设置

其 Temp lates中杂志论文格式为  Au thor. T itle | [ J] . |

Journa l|, Y ear |, Vo lume | ( | Issue | ) |: Pages|. !; 然后
设置其 Author L ists, 注意设置 4位或更多作者时仅需

显示前面 3位, 并以逗号间隔, 后面的作者缩写为  et

al!; 再设置 Au thorName, 名字和教名等 In it ia ls应设置

为缩写如  AB!的形式;如有编者, 则还需要设置 Edi�
to r L ists和 Editor Name。下一步设置 Layout(版面编

排 ) ,可依杂志编排格式设置文献起始为 [ B ibliography

number] ,并设段落为悬挂缩进等; 设置文献列表的排

序 ( Sort Order)为 O rder o f appearance (依出现次序 );

最后设置论文题名的大写为句子首字大写 ( Sen tence

sty le cap ita lizat ion)。完成设置后应保存 ( F ile∀ Save)。

完成这些主要设置以后, 还可以设置引文和文献

列表的字体 ( Font)、字号 ( Size)及格式 ( S tyle)。如在

设置 C itation状态的 Temp late时, 输入 [ B ibliography

number]后,可在不退出该状态时, 点击主选单的 Edit

∀ Sty le∀ Superscrip,t可以设置引用文献时, 方括号及

其里面的数字为上角标。同理, 可以设置其字体、字

号,也可以在设置其他项目时设置其字体、字号和格

式。完成设置后同样需要保存。

2� EndNote在编辑中的使用

2�1� 操作与实例应用 � 笔者最近有一约稿,参考文献

90余条皆非中文期刊要求的格式,文献作者部分数量

达十几人,缩写不规范,年份排在页码后面,没有期号,

更别说中文期刊要求的文献标志了。由于作者为国内

知名专家,且兼领导职务, 不好要求其修改,只能编辑

代劳。如果逐条查找, 估计整个上午也查不完。笔者

下载了 EndNo te,如上所述设置好有关输出格式, 打开

W ord文档的来稿,可见其已经自动嵌入了 EndNote的

工具条 (如未显示, 可点击主选单中的  工具 !, 选择

EndNote)。由于所约稿文档是由 EndN ote即插即引的

文献,并且没有去除域代码 ( Remove Fie ld Codes) , 笔

者点击 EndN ote工具条的 Form at B ib liography, 可见,

不过 1 m in, 近百条参考文献即按设定的格式重新排

好,作者数量限制在 3名以内,原来没有卷号或缺期号

的,也已补上 (除非文献本无卷号或期号 ) , 期刊论文

题名后面加了  [ J] !, 年份排在了标准规定的位置。

再查看正文的引用,发现其连续序号为范围格式,字符

格式为上角标。至此,文献方面的编辑加工基本完成。
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2�2� 使用时的注意事项 � 以上操作可完成大部分文

献的编辑加工,但是, 必须注意到, 部分文献未能检索

到有关项目,可能还需要手工补齐。另外, EndNote适

用于英文文献,而对中文文献的显示不同; 因此, 还必

须对中文文献进行核对。为了不产生错误操作, 可去

除 EndNo te的域代码, 点击 EndN ote工具条中的 R e�
move Fie ld C odes即可。去除并保存后,域的显示为正

常的字符,不再是灰底的域代码字符。

需要注意的是, 如果作者提供的文档已经去除了

域代码,则使用 Format B ibliog raphy输出格式无效
[ 2]
,

必须请作者提供未去除域代码的版本。为此, 建议编

辑部在稿约或适当地方声明, 如作者使用 EndNote作

为文献管理器并嵌入 W ord文档撰写论文, 建议作者

不要去除域代码,以方便编辑修改格式,除非作者能够

确定其格式完全符合所投稿期刊的格式要求。

2�3� 对于非 EndNote即插即引的文献 � 然而, 即使

是作者未使用 EndNote撰写论文, 或者作者提供的论

文去除了域代码而无法恢复, 相对于查找后逐条手工

修改, EndNo te的查找功能仍然有所帮助, 其工作效率

仍然高于手工修改。

以英文参考文献查找 PubM ed为例。同时打开论

文和 EndNote,复制参考文献的题名, 选择 EndNote的

Too ls, 再选 Online Search, 选择查找的数据库为

PubM ed,在查询条件的 T itle处粘贴刚才复制的题名后

点击 Search按钮,可见查找出相应的文献显示在结果

栏,上面框为数据库的各项数据, 下面为按默认格式

(中文期刊 )输出的文献列表, 复制文献列表至论文相

应处即相当于 EndNote的 Fo rmat B ibliog raphy。如为

连续文献,可以先查找全部, 再全部复制粘贴; 如为不

连续文献,则需要单篇查找后逐条复制粘贴,并相应修

改文献序号。 EndNote的搜索条件可以选择题名、作

者、年份等多字段复合检索,还可增加字段号。对于不

熟悉高级检索方法的编辑, 比在 PubM ed中检索文献

还要方便些。

3� 参考文献管理软件的展望

� � EndN ote等参考文献管理工具软件的发展, 使得

科研工作者查找、保存、管理、引用参考文献和撰写论

文变得方便起来
[ 9]

,不再繁琐, 其使用者也越来越多。

据悉, 澳大利亚悉尼大学图书馆早已把 EndNote软件

的学习与使用作为大学四年级学生信息素养教育的内

容之一, 而英美则使用更加广泛
[ 10 ]
。美国 ISI R e�

search Soft同时开发的 3套参考文献管理工具软件

( EndNo te、ReferenceM anager和 ProC ite)在查找、管理、

引用文献和文献分析等方面各有侧重点
[ 11 ]
。

为适应中文期刊投稿要求, 国内已研制出 NoteEx�
press

[ 6 ]
和医学文献王

[ 12]
等国产软件。随着网络的普

及和W eb 2. 0技术的深入,作者使用网络查找文献将

越来越多,于是基于网络的参考文献管理方式和工具

纷纷出笼,如 EndNo te推出了 Web版; 相应地,学术搜

索引擎也提供参考文献输出格式,如 Goog le Scho lar的

Scholar Pre ference页面可以选择相应的 B ibliography

M anager; 学术书签网站开始完善其参考文献书目数

据,并成为有效有在线参考文献管理功能的工具, 如

C iteu like、Conno tea等; 基于浏览器的学术应用程序开

发也受到人们的重视, 如基于 Firefox浏览器的 Zotero

插件可以自动获取参考文献数据
[ 9]
。

随着网络技术的发展和网络信息的查找利用, 参

考文献的类型将越来越多, 参考文献的管理工具也将

越来越多,其功能将更加完善和便捷。期刊编辑应主

动加强在这方面的学习和实践, 以更好地适应现代技

术的发展,更有效率地做好编辑工作。
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