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1  引文文献必须著录引文页码
引文文献是著者在撰写或编辑论著的过程中，为正文中的直接引语或间接引语而提供的有关文献信息资源。为便于读者快捷、准确地查找到所引用的信息，GB/T 7714—2005规定，专著的“引文页码”是必备的著录要素。
然而，由于标准没有明确说明文后参考文献的分类，给出的20个示例中又仅有2个标注了引文页码，给人造成了引文页码可标可不标的印象，以及作者、编辑的文献意识、读者意识不强，因此，在著录实践中经常可见专著作为引文型文献引用时其引文页码缺失的情况。如引用了专著中的一段文字，不标出引文所在页码，给读者查找带来麻烦。
  要解决好引文页码著录缺失的问题，除标准修订时应进一步完善相关内容外，需要编辑和著者共同努力加强文献意识和读者意识，为了更好地与读者达到文献信息资源共享，重视对引文文献的引文页码的准确标注。
2  合理放置正文中的文献序号

  按标准给出的著录示例，序号在正文中
有以下几种标注方法：
    1) 置于主要责任者姓名的上角标处。例如：裴伟[570,83]提出……。
2) 引用用引号括起的一段完整的文字时，置于引号的上角标处。例如：“自然科学学术期刊必须坚持以马列主义、毛泽东思想为指导，贯彻为国民经济发展服务，理论与实践相结合，普及与提高相结合，‘百花齐放，百家争鸣’的方针。”[4]
3) 置于点号前引用信息的上角标处。例如：理性的成熟与热点的凝聚[3]，表明其读者群的文化的品位的高层次……“方针”指“引导事业前进的方向和目标”[2]354。
4) 在有些情况下，序号也可以作为行
文语句的组成部分。例如：……式(5)的具体
推导过程见文献[6]……按文献[8]提供的参数设计出样机。
  5) 序号的位置一定要与引用的信息紧密相连。例如：……德国学者N.克罗斯研究了瑞士巴塞尔市附近侏罗山中老第三纪断裂对第三系褶皱的控制[235]；之后，他又描述了西里西亚第3条大型的近南北向构造带，并提出地槽是在不均一的块体的基底上发展的思想[236]。其中2个序号分别置于所引内容的右上标，十分清晰。如果标注为：……德国学者N.克罗斯[235-236]研究了……在不均一的块体的基底上发展的思想。或标注为：……德国学者N.克罗斯研究了……在不均一的块体的基底上发展的思想[235-236]。虽然也符合著录规范，但不便于读者准确区分2个文献各自所对应的内容。
3  准确使用标志符号
文献著录使用的9个标志符号移植于标点符号，但其功能和用法与标点符号不同，它是一种前置符，置于一个著录项目或著录要素之前，使著录项目或著录要素个别化。不少同人不理解作为前置符的标志符号的含义、功能，仍然从标点符号使用的角度去解读，以致引发了不少疑惑和著录差错。下面提示几个常见的标志符号准确使用的示例：
    1) 正文和文献表中序号上均须使用“[ ]”括起，使用“( )”“﹝﹞”“【】”等都是不规范的。
    2) 连续序号和连续页码间可用半字线连接，也可用英文连字符连接，全刊应统一，不能用 “～”，也不用“—”。对于序号2与3和页码第161页与第167页，应分别著录为“2-3”和“161-167”，前者不著录为“2,3”，后者不著录为“161-7”。
3) 其他题名信息前的标志符号用“ : ”。其他题名信息包括副题名，说明题名文字，多卷书的分卷书名、卷次、册次等。例如：
“北京师范大学学报(自然科学版)”应著录为“北京师范大学学报：自然科学版”；
“学术期刊办刊方略对科学研究和人才培养的作用——以美国《物理评论》为例”应著录为“学术期刊办刊方略对科学研究和人才培养的作用：以美国《物理评论》为例”；  

“全国出版专业职业资格考试辅导教材    

  出版专业基础知识  初级”应著录为“全国出版专业职业资格考试辅导教材：出版专业基础知识：初级”；等等。
    4) 论文集、会议录等中的析出文献的出处项前标志符号用“//”。用“//”替代“.见:”或“.In:”，具有简明性、通用性等优点，已为越来越多的科技期刊采用。
    5) 合期出版的期刊的合期号间用“/”连接。例如第5期与第6期合期出版，其期号标注为“(5/6)”，不是“(5-6)”或 “(5—6)”。如遇到3期以上合期，如第7～10期合期出版时，不应著录为“7/10”，而应为“7/8/9/10”。
    6) 以年、期出版的期刊，其年卷期标志为“年(期):页码”。不少期刊标志为“年,(期):页码”是违反标志符号前置规则的，按规定“(期)”之前不应该有标志符号。
    7) “等”“译”等之前的标志符号“,”不可省略。按规定，“等”或“译”字样前应采用“,”。例如：“张三，李四，王五，等”；“潘小强，译”。如遇译者超过3人，其他责任者项中同时有“等”和“译”时，按规则应标注为“……，等，译.”。
4  正确著录责任者项
在对责任者项的著录中，常见有如下不规范问题：
1) 责任者为2或3个时采用了“1人，等”
的著录格式，违反了“著作方式相同的责任者不超过3个时，全部照录”的规范。只有当责任者超过3个时，才著录为“前3人，等”。
现在有一些期刊为了让读者多了解著者的信息，当著者超过3人时也采用全部照录的格式，我们认为这应当允许。
2)欧美著者的姓名和中国著者的汉语拼音姓名采用了名前姓后的著录形式，如将“Michael Gorman”著录为“Michael G”并对姓缩写了，将“Zheng Guangmei”著录成“G M Zhang”并对名字缩写了，违反了“个人著者采用姓在前名在后的著录形式”的规范。
3)中国著者汉语拼音姓名的著录未执行有关国家标准或规定：“汉语姓名分姓氏和名字两部分。姓氏和名字分写”，“姓名的各个连写部分，开头都用大写字母”，如“Mei Lanfang”。在实践中，将其著录成了“Mei Lan-fang” “Mei Lan Fang”“Lanfang Mei”“L F Mei”“L Mei”等多种形式。
为便于读者区分姓和名，对姓可采用全大写字母，著录成“MEI Lanfang”，这也是标准的示例所提倡的，但并不是要求的，
对于名字可否缩写的问题，鉴于目前著录中全称和缩写并存，有时确实很难将缩写都改为全称的实际，加之著录缩写名字也不会给检索文献带来太多不便，我们建议汉语拼音名字可用缩写，双名应缩写为2个字母。
4) 对用拉丁文书写的作为主要责任者的机关团体名称著录错误。在著录参考文献时，用拉丁文表示的机关团体名称“应由上至下分级著录”，并用句点“.”连接，例如 “Beijing Normal University. Department of Physics”。
5) 对主要责任者著录了多余的著录要素“责任”。如“李四，王五，主编.”应为“李四，王五.”。 
5  规范著录西文期刊刊名的缩写
规范西文期刊刊名的缩写的依据是ISO 4。
1) 刊名缩写词后的“.”可以省略。GB/T 7714—2005中的示例“J Math & Phys”等就采用了省略“.”的著录方式。各刊可在省略和保留“.”中选定一种方式，并做到全刊统一。
2) 刊名缩写中每个部分的首字母可用大写。GB/T 7714—2005中的示例采用了每个部分的首字母大写的著录方式。在著录实践中，西文刊名可以缩写，也可以用全名，但在同一个期刊中，对于同一西文刊名采用缩写还是全名，宜做到统一。
3)冠词、介词和连词在刊名缩写时一般应删除。例如Journal of Mathematics Physics(数学物理学报)，正确缩写应为J Math Phys；保留介词“of”，缩写为 J of Math Phys则是错误的。
当删除刊名中的连词后会产生歧义时，则必须保留。例如Journal of Mathematics and Physics(数学与物理学报)，正确缩写应为J Math & Phys；如删除连词“and”，缩写为J Math Phys，刊名的本义改变了，显然是错误的。
4) 刊名中的常用缩写词宜采用ISO 4的推荐形式。在我国科技期刊中，一种期刊对同一个词采用多种缩写形式的现象相当普遍地存在，如将Journal缩写为Jour、J，将Supplementary缩写为Sup、Supp、Suppl, 将Quarterly缩写为Quart、Q, 显得比较混乱。依据ISO 4的推荐，以上3个词宜分别缩写为 J、Suppl、Q，并做到全刊统一。

5)刊名仅有1个词的，不应对其缩写。例如将刊名Science、Nature分别缩写为Sci、Nat是错误的。
6  其他问题
1) 未出版的学位论文的著录。按GB/T 7714—2005给出的示例，可归纳出未出版的学位论文的著录格式为：“主要责任者. 题名[D]. 授予地: 授予单位，授予年”。按GB/T 7713.1—2006《学位论文编写规则》，“授予单位”指授予学位的机构名称，对大学而言，即要求标示学校规范的全称。

2) 文后参考文献著录不存在“公开性原则”。在相关国家标准、国际标准中均未见有类似“公开发表”“正式出版”的规定。我们赞成“参考文献首选的是公开发表的文献。不涉及保密等问题的内部资料，也可列入参考文献”的观点。打破文献引用的“公开性”原则，有利于缩短通过非正式渠道而获得的具有较高情报价值的“零次文献”(即未公开的内部信息资料)的引证时限，提高科技信息传播、交流的速度，加快科技发展的步伐。
3) 全卷连续编页码的期刊，为简化著录，其年卷期标志可省略“(期)”，著录为“年，卷”。标准附录中就列举了2个省略“(期)”的示例：“…[J]. Nature, 1992, 359: 605-609”；“…[J/OL]. Science, 1998, 281: 331-332”。
4) 每年仅出版1卷的期刊，无论全卷是否连续编页码，为简化著录，其年卷期标志也可著录为“年(期)”，省略“卷”。例如GB/T 7714—2005附录A.7的示例“……[J]. 图书情报工作，2000(2): 5-8”就省略了卷号。经查，《图书情报工作》是设卷的，2000年为第44卷，著录时省略了“44”，并没有给查询该文献者造成任何不便。我国的科技期刊几乎都是1年出版1卷，因此，推广采用这种著录方式很有实际意义。
5) 著录设卷的期刊时其年卷期标志中不能以期代卷。在科技期刊文后参考文献著录实践中，对设卷的期刊著录时，经常可见以期代卷的情形，即著录成“年，期: 页码”。例如GB/T 7714—2005附录A.7的示例“……[J]. 地质学报，1978，3: 194-208”就出现以期代卷的著录错误。经查，1978年时《地质学报》尚未设卷，示例中的“3”是期号，即该文发表在1978年第3期上，所以正确著录应为“……[J]. 地质学报, 1978(3): 194-208”。
国外不少名刊如《Science》《Nature》等1年出版多卷，且编有总期号，在著录中经常见到以总期号代卷的著录错误，如将“Science, 1998, 279(5359): 2063-2064”错误地著录为“Science, 1998, 5359: 2063-2064”。
祝各位事业有成，身心健康，幸福慢乐！
谢谢大家！
