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关于举办“网站编辑制作与网络营销推广常用
工具、方法的上机操作实训班”的通知

各有关单位：

为让各单位网站内容更加规范、提高员工工作效率和实际操作能力、更好的利用互联网进行营销和推广，中国编辑学会电子网络编辑专委会与翰林源教育科技有限公司合作，于2012年6月7日至6月9日在上海举办“网站编辑制作与网络营销推广常用工具、方法的上机操作实训班”，培训以集中在机房学习为主，现将有关事项通知如下：

一、参加人员

（1）网站部门的内容编辑、互联网出版及数字出版负责人；
（2）营销、网络运营推广部门负责人；

（3）借助互联网进行信息发布、网站运营的编辑或技术人员；
（4）对互联网出版、网络运营、网络推广感兴趣的人员。
二、培训目的及目标
（1）学习网站编辑、网络营销所需软件、工具及操作方法。
（2）学习后可独立制作网站专题页面。

（3）学习后可开展网络推广及营销工作。
三、培训内容及特色（详细课程大纲见附件1）
第一部分：网站内容编辑及发布的操作。包括图片处理、超文本代码（HTML）、发布后台使用、专题制作、视频处理等。课程既强调操作方法，又强调所发布网页的规范性和质量。

第二部分：网络营销及推广的操作。包括利用微博及QQ群等工具传播信息、为网站吸引访问者、网站搜索引擎优化（SEO）、在百度投放广告等操作方法。课程强调如何利用网络进行信息传播。
本培训课程内容来源于权威网站的一线真实工作经验和要求，零基础学习，能兼顾编辑、运营和技术人员的学习需求。
报名成功后可获网上学习平台账号，进行参培前的预习和培训结束后为期45天的远程学习、复习。
四、教学方法

1. 在家远程学习（练习）与机房集中答疑、专家讲授相结合。

2. 操作学习及真实操作环境中做练习题。针对各项操作技能，提供了从易到难、精心设计的练习题，只要完成了全部的练习题，可确保掌握所学的内容。包括操作演示（老师讲解或观看高清教学视频）和在真实平台中，完成诸多实际操作任务，并由老师逐一对学生完成的每个任务（作业）点评，确保本人真正学会。
3. 综合练习。能做出自己的精美专题并为这个专题拉来访问者。

五、培训时间和地点
报到日期：2012年6月6日

培训时间：2012年6月7日—9日

报到地点：上海理工大学

报名截止日期：2012年6月1日

六、报名方式

请有意参加者尽快填写《报名表》（见附件二），并于2012年6月1日前通过传真或电子邮件的方式将报名表传至会务组，我们收到报名表后，于举办前七天将正式日程和报到通知传真给参会人员。

1、会务组联系方式：

电  话：010—88624228
传  真：010—59893741
联系人：张辉 13683583424 

邮  箱：zhanghui9912@126.com
七、培训费用及收费办法

1.培训费：2100元/人。
2.食宿费每人每天200元，住单间者每人每天另加100元。不住宿学员培训期间每人午餐费共计150元。

3.收费方法：培训费可现场交纳现金、电汇、POS机刷卡，也可填写回执时网上付款；不住宿学员实训费、餐费可使用一张支票。

收款人：中国编辑学会  开户行：建行北京西长安街支行     

帐  号：11001070700059261012
 财务联系人：石宝菊
汇款时请务必写明贵单位全称，发票由参加培训的学员带回。

八、其他
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请每位学员报到时交近期免冠二寸照片1张（供制作证书使用）。

北京翰林源教育科技有限公司             中 国 编 辑 学 会














 2012年4月28日

附件1 

网站编辑制作与网络营销推广常用工具和方法
上机操作实训班课程内容大纲
第一部分：网站图片处理与制作

WBYY 21101:转换并选择最佳图片文件格式(V2.1)

WBYY 21102:快速截取图片中部分区域(v1.5)

WBYY 21103:从屏幕截图并加上标注及说明文字 (v1.5)

WBYY 21104:调整单图片像素大小(v2.1)

WBYY 21105:调整单图片宽高比例(V2.1)

WBYY 21106:批量调整图片像素尺寸、宽高比例、格式(v2.1)

WBYY 21107:调整网页中图片文件尺寸大小(v2.1)

WBYY 21108:为图片加水印(v1.5)

WBYY 21109:为图片部分区域加马赛克效果(v1.9)

WBYY 21110:修正照片中的瑕疵(V1.9)

WBYY 21111:从网络搜索获得图片素材(v2.1)

WBYY 21112:在图片上加统一格式的文字标题(v2.5)

WBYY 21113:拼合图片 (v2.0)
第二部分： 网站HTML（超文本）代码操作与优化

WBYY 22101:HTML 代码基础知识和规范

WBYY 22102:文章正文加粗样式(V1.6)

WBYY 22103:加超链接的代码操作(v1.8)

WBYY 22104:为文字加颜色、加下划线、斜体的代码(v2.1)

WBYY 22105:段落与换行标记操作(v2.0)

WBYY 22106:增加多个空格的操作(v1.5)

WBYY 22107:调用现有JS、样式等代码(v2.1)
第三部分  网站后台管理、文章发布与首页更新基本操作及应用

WBYY 23101:发布后台(CMS)基础规范及织梦CMS基本架构(v1.2)

WBYY 23102:发布一篇文章(v1.8)

WBYY 23103:文本编辑器及调整字体、字号、颜色等(v1.8)

WBYY 23104:用“一键排版工具”为转载文章统一样式(v1.5)

WBYY 23105:上传图片到服务器并插入到正文里(v2.1)

WBYY 23106:正文中插入视频、FLASH(v2.1)

WBYY 23107:制作及改写“伪原创”文章(1.7)

WBYY 23108:将一篇文章推到首页(v2.1)

WBYY 23109:更换首页图片推荐位及广告区 (v2.1)

WBYY 23110:为首页某新闻标题加红、加粗(v1.7)
第四部分  网站视频处理操作规程及应用

WBYY 41101:网站视频处理流程、基本参数设置规范(v2.2)

WBYY 41102:批量视频转码、转格式(v2.1)

WBYY 41103:截取一个视频片段及渲染输出设置(v1.8)

WBYY 41104:通过各种转场效果合并两个视频(v1.8)

WBYY 41105:抽取视频中的音频(v1.9)

WBYY 41106:在视频画面上添加文字(v1.8)

WBYY 41107:在视频画面加图片、水印(v1.5)

WBYY 41108:制作画中画效果视频(v1.9)

WBYY 41109:为视频画面加马赛克(v2.1)

WBYY 41110:为视频重新配音或增加配乐(v2.1)

WBYY 41111:从视频网站上传、下载视频规范(v1.3)

第五部分  网站专题策划、制作及应用

WBYY 25101:建网站的栏目、子栏目及设置(v1.4)

WBYY 25102:完成专题内容策划方案(v1.5)

WBYY 25103:利用WBYY模板制作静态专题(v1.9)

WBYY 25104:修改专题内容(v1.9)

WBYY 25105:利用WBYY模板制作自动调文章的专题 (v2.1)

WBYY 25106:仿造其它网站的简单专题、复杂专题(v2.2)

WBYY 25107:仿造其它网站的简单专题、复杂专题(v2.2)

WBYY 25108:专题中插入图片、广告、实时更新的版块(v2.5)

WBYY 25109:调专题全部文章、责任编辑等标签用法(v1.5)

WBYY 25110:想从设计图做专题？网站各种岗位及知识(v1.5)

第六部分  搜索引擎优化(SEO) 实务及应用（根据百度官方文档）

WBYY 26101:为SEO优化域名注册、服务器接入的规范 (v1.4)

WBYY 26102:有利百度收录的网站结构、域名、URL规范 (v1.5)

WBYY 26103:网站改版、换域名、跳转代码的SEO规范 (v1.5)

WBYY 26104:提升搜索结果排序的内容规划与设置 (v1.9)

WBYY 26105:防止SEO时被搜索引擎认定为作弊的规范(v2.1)

WBYY 26106:百度SEO优化常见问题的官方回答(v2.2)

第七部分  微博运营操作规程及应用（新浪微博版）

包括多个微博账号协同规范、账号注册及账号各项设置、策划并发布微博流程及规范、微博基本操作及功能、每日日报及周报的写作等。

第八部分  通过QQ、论坛等工具发现潜在客户操作规程

包括利用QQ群发现潜在客户、QQ营销流程、QQ官方对信息群发的限制、论坛发帖工具等介绍。

第九部分  搜索引擎广告投放后台基础知识（百度版）

包括对百度广告发布后台的使用及设置的方法介绍等。

附件2 

网站编辑制作与网络营销推广常用工具
方法的上机操作实训班报名表
备注：1、因名额有限，此表请尽快传真至：010—59893741张辉收；或E—mail：zhanghui9912@126.com
2、此表复制有效，并保存本文件。

	单位名称
	

	通讯地址
	
	邮编
	

	联 系 人
	
	电话话
	
	传真
	

	参会代表名单

	姓   名
	职    务
	性别
	（移动）电话
	传真
	电子邮件

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	住宿预订
	□双人标准间         □单人间

拟住日期：2012年 月 日— 月 日

	对本期培训班有哪些需求（教学内容、课程设置、授课教师等）
	

	单位盖章
	负责人签字：

         年  月  日


— 1 —


